
UBND QuAN THANH xuAN
PHONG GlAo DVC vA DAo T~O

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . . .
BQc l~p - T\f do - H~nh phuc

S6: 4~ IPGD&BT
VIv huong dan cong tac SKKN
va NCKH nam hoc 2018-2019

ThanhXudn, ngay 01 thang 10 ndm 2018

Kinh giri: Hieu tnrong cac tnrong MN, TH, THCS tren dia ban quan.

Thirc hien Cong van s6 3920/SGD&DT-GDTX-CN ngay 19/9/2018 cua Sa
GD&DT Ha NQi vS viec huang d§n cong tac NCKH, SKKN nam hoc 2018-2019; can
cir nhiem vu nam hoc 2018-2019; phong GD&DT quan Thanh Xuan huang d~n cac
nha tnrong thuc hien nhiem vu nghien ciru khoa hoc (NCKH) va viet sang kiSn kinh
nghiem (SKKN) nam hoc 2018-2019 nhu sau:

A. Ml)C etcn, YEU cAu
1.Muc dich
Nang cao kha nang nghien CUu,due kSt kinh nghiem, irng dung tien bQ khoa

hoc dS giai quyet nhfmg mau thu§n, kho khan vuong mac trong cong tac giang day,
giao due hoc sinh cua CB, GV, NV; trao d6i nhirng giai phap sang t(;10,nhimg each
thirc hay, nhirng y tuang mai, nhUng kinh nghi~m vai d6ng nghi~p gop phk nang
cao ch~t lugng dQi ngfi, ch~t lugng giao dl,lCtoan di~n va thgc hi~n cac ml,lc tieu d6i
mai cua Nganh.

2. Yeu cAu
_ Quan tri~t va thgc hi~n dAy du, nghiem tuc cac nQi dung cong tac NCKH,

SKKN; nghiem tuc thgc hi~n cac quy trinh danh gia dS co duQ'c san ph~m NCKH,
SKKN thiSt thvc, kha thi; triSn khai hi~u qua, dUng tiSn dQ,ph\lc VV t6t cong tac quan
ly, giang d(;1yva giao dl,lChQc sinh; tang cUOngph6 biSn, ap dl,lng cac dS tai NCKH,
SKKN hfru ich vao thvc tiSn, t(;10diSu ki~n thu~n lQ'idS cong mc NCKH, SKKN thgc
S1,1"co hi~u qua, gop phAnnang cao ch~t lUQ'Ilggiao d\lc;

_NQi dung nghien CUucua dS tai NCKH, SKKN phai xu~t phat til th1,1"ctiSn,
phil hQ'Pvai chu truang va yeu cAu d6i mai cua nganh GDDT trong giai dO(;1nhi~n
nay; chu trQng giai quySt nhUng v~ dS thgc tiSn giao dl,lCt(;1inha truemg;

_ Can Cll tinh hinh thvc tS, cac truOng dang kY cac dS tai NCKH, SKKN c~p
Qu~, Thanh ph6, c~p Nganh thea phan c~p quan ly va thai gian quy dinh.

B. cAc NHIEM vu vA NOI DUNGTRONGTAM. .. .
I. Cong tac nghien cuu khoa hQc
1. Blnh hUcYng nQi dung
NQi dung nghien CUucua dS tai phai xu~t phat til tinh hinh thvc tiSn, phil hQ'P

vai chu truang va yeu cAu d6i mai cua Nganh GD&DT trong giai dOC;lllhi~n nay,
d6ng thai phai di sau giai quyst nhUng v~ dS thgc tiSn giao dl,lct(;1ico sa, d~c bi~t la
cac giai phap sang t(;10trong vi~c thgc hi~n DS an "Phat triSn GD&DT qu~n Thanh
Xuan giai dO(;1n2016-2020".



- D6i voi cong tac quan ly: Xay dung giao due thong minh, nang cao ch~t
hrong day va hQCa cac tnrong, d~y manh ling dung CNTT trong quan ly, xay dung
moi tnrong giao due an toan, lanh manh, than thien, khong co bao lire hoc duong;
quan Iy viec day them hoc them; tang cirong co sa vat ch~t tnrong lap thea huang
d6ng be?,chu~n hoa, hien dai hoa; ...;

- D6i voi cong tac giang day: Nang cao chat hrong giang day tin hoc, ngoai
ngu; tang cirong giao due thS chat, giao due nhan each trong chuang trinh giao due
ph6 thong; d6i moi chuang trinh, sach giao khoa; nSn nep, ky cirong, dan chu trong
nha tnrong; d~y manh ling dung CNTT trong giang day, ...;

- Cac nQi dung khac: Nang cao hieu qua hoat dong cua h~ thong Trung tam hQc
t~p cQng d6ng; xay dvng co chS, chinh sach khuySn hQc, khuySn tai; giao d\lc huang
nghi~p, giao d\lc khai nghi~p; ...

2. Duo-ng d~n dang ky d~ tai NCKH
- DB SO' dang kY gBm: 0I phiSu dS xu~t d?t hang thvc hi~n dS tai cua dan vi va

01 bfm dS cuang NCKH, xac nh~n kSt qua nghien Clm, ly lich khoa hQc cua dan vi
thvc hi~n va ca nhan tham gia nghien Clm (mJu a~ cuong a~ tcli cdp Ngimh va cdp
Thanh phd aang tren c6ng thong tin ai¢n tir ciLanganh http://www.hanoi.edu.vn) ;

- ThOi gian nQp hB SO': D6i vai dS tai c~p Nganh c~n dang kY dS tai NCKH
vai phong GD&DT dS t6ng hQP bao cao UBND qu~n twac ngay 2011112018. D6i
vai dS tai c~p Thanh ph6 c~n dang kY va nQPtfl,l'CtiSp tl;liSa Khoa hQcCong ngh~ Ha
NQi twac ngay 15/05/2019.

II. Cong tac sang ki~n kinh nghi~m
1. Dinh huo-ng nQi dung nghien cuu SKKN
_Cac hOl;ltdQng diM huang d6i mai can ban toan di~n, tiSp c~n nang Ivc nguai

hQc; ling d\lng mo hinh twemg hQcmai, phuang phap dl;lY- hQcm6i;
_ Thvc hi~n d6i mai nQi dung, chuang trinh va sach giao khoa, d6i mai cong

tac kiSm tra danh gia kSt qua hQc t~p cua hQc sinh;
- Cong tac quan ly, chi dl;lO,triSn khai cac hOl;ltdQng trong nha truemg;
- Vng d\lng thanh tl,l'Ukhoa hQc tien tiSn, ling d\lllg CNTT trong hOl;ltdQng

quan ly va giang dl;ly;
_HOl;ltdQng t6 chuc b6i du5ng nang cao trinh dQ chuyen mon, nghi~p V\l cho

CB, GV, NV a dan vi;
- Cong tac quan ly, sil d\lng cac ngu6n kinh phi;
- HOl;ltdQngxii hQihoa giao d\lc trong cac dan vi twemg hQc;
_ Xay d\ffig va t6 chuc hOl;ltdQng cac phong hQc bQmon, phong thiSt bi va d6

dUngdl;lyhQc,phong thi nghi~m; xay d\ffig co sa v~t ch~t va t6 chuc hOl;ltde?ngthu vi~n;
_ T6 chuc hQC2 bu6i/ngay; t6 chuc ban tru trong nha twang, cong tac y tS

twemg hQc;
_ NQi dung, phuang phap t6 chuc, cach thuc quan ly cac hOl;ltde?ng t~p thS

trong va ngoai gia len lap;
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_ Cai tiSn vS noi dung bai giang, phuong phap giang day, phuong phap kiem
tra, danh gia hoc sinh phil hop yeu c~u d6i moi cua nganh va dap img voi yeu c~u

phat trien xa hoi;
_ Cong tac chu nhiem lap va cac hoat dong doan th~, giao due ky nang song

cho hoc sinh
2. Quy dinh chung:
_ Ban SKKN diroc soan thao tren may vi tinh bang MS Word, kh6 gi~y A4,

Font Unicode, ki~u chir Times New Roman co 14. dan dong 1.2, IS trai: 3 em, IS phai:
2 em, IS tren 2 em, IS duoi 2 em; danh s6 trang/tong s6 trang, can gitra, ghi ten tac
gia, chirc vu, ten dan vi cong tac, ten quan tren trang bia ngoai. SKKN khi nQPphai
co bien ban danh gia cua nha tnrong thea quy dinh;

- Bia SKKN thirc hien thea mfiu giri kern;
_ Ban SKKN duoc in, dong quyen, bia mau, boc gi~y kinh trong, s6 trang t6i

thiSu 15 trang, t6i da 30 trang (khong ki bia, m¥-c l¥-c,ph¥- l¥-c);
_Khong ch~m va cong nh~n nhfrng SKKN co til 02 tac gia tra len;
- Khong bao luu kSt qua SKKN clla nam hQc truac.
3. Quy trinh danh gia
3.1. Ca nhan
_Dang kY viSt dS tai NCKH, SKKN vai t6 chuyen mon vao d~u nam hQc;
- Bao cao SKKN truac t6 chuyen mono
3.2. T8 chuyen mon
Cac thanh vien trong t6 chuyen mon th~m dinh tinh trung thvc, danh gia, xSp

lo~i SKKN thea cac nQi dung Ph\l l\lc 1, t6ng hqp gui kSt qua vS HQi d6ng khoa hQc

XUAN
=

,
cap tren.

3.3. DQi dAng khoa hQc cO'sO'
_HQi d6ng khoa hQc c~p co sa bao g6m HQi d6ng khoa hQc clla cac truemg hQc

va phong GD&DT thvc hi~n cac nhi~m Vl} t6 chuc danh gia, thb dinh nhfrng SKKN
duQ'ct6 chuyen mon, nha truemg xSp lo~i A;

_NQp SKKN va cac lo~i bao cao vS phong GD&DT thea thai gian quy dinh.
3.4. DQi dAng khoa hQcNganh
TiSp nh~ cac SKKN xSp lo~i A c~p co sa, cac minh chUng lien quan, danh

sach va bao cao danh gia ho~t dQng NCKH, SKKN triSn khai trong nam hQc; ch~m,
danh gia, xSp lo~i SKKN c~p Nganh.

4. Giao nQp SKKN
4.1. DA sO'SKKN
- Danh sach SKKN da ch~m va xSp lo~i, khong xSp lo~i clla ca dan vi;
_ Bien ban chb SKKN (ph¥- l¥-c 3) co dll thong tin, chfr ky clla 2 thanh vien

ch~m, Chll tich ho?c Pho Chll tich HQi d6ng ch~m (theo mdu ainh kem), k~p vao sau
trang bia cua m6i SKKN;
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- Ban mem SKKN: 01 rna CD chua cac tep SKKN s~p xSp thea thu muc mon
h9C hoac linh VVCviet SKKN; ten file SKKN thea ten tac gia, lap, mon (Vi du:
nguyenhalinh _daoduc _lop4);

- Ban in SKKN: M6i SKKN nop vS phong GD&DT 01 quyen; b6 thea mon
hoc/linh Vl!C,ngoai b6 c6 nhan ghi ro dan vi, SKKN mon/linh VVCva s6 1u911g(phu
luc 2);

- Bao cao hoat dong SKKN nam h9C2018-2019;
Phbng GD&DT khiing nh~n cdc SKKN lam khiing dung theo quy dinh.
4.2. Thiri gian nQp: Til ngay 17/4/2019 - 20/4/2019.
4.3. Dja di~m nQp: Phong GD&DT quan Thanh Xuan (S6 116, ph6 Nhan Hoa,

phuong Nhan Chinh, quan Thanh Xuan).
4.4. NgU'Oi nh~n
- C~p Mfun non: DIc Trieu Thanh Huang - chuyen vien;
- C~p TiSu hoc: D/c Nguyen H6ng Thuy - chuyen vien;
- C~p THCS: D/c Nguyen Thi Dieu Thuy - chuyen vien,
5. TB chirc hru trfr, phB bi~n, img dung k~t qua SKKN
- Cac nha tnrong c:ln xay dung, t6 chirc thirc hien kS hoach ph6 biSn, Ung dVng

kSt qua SKKN van thl!c tiSn ho:;tt d<)ngcua dan vi thea chuyen dS t6, nh6m chuyen
mon sao cho phu hqp vai thai gian tiSn d(>cong vi~c cua dan vi minh;

- LUll trfr d:lYdu cac h6 sa lien quan dSn SKKN nhu: QuySt dinh thanh l~p H(>i
d6ng khoa hQc, KS ho:;tch thl;Ic hi~n cong tac SKKN nam h9C, danh sach dang kY
SKKN cua cac ca nhan, QuySt dinh thanh l~p H(>id6ng ch~m SKKN, phiSu ch~m cua
giam khao, cac ban SKKN, minh chUng cac SKKN dugc ph6 biSn Ung dVng trong
nam h9C, cac bien ban th~m dinh cua t6 chuyen mon va H(>id6ng khoa h9C. KhuySn
khich cac dan vi t6 chuc bien t~p SKKN va tham khao cac SKKN dugc xSp lo:;tic~p
Nganh va cac c~p cao han dS vi~c ph6 biSn, ap dVng SKKN dugc r(>ngrai, d:;tthi~u
qua cao.

ill. Quy dinh v~ thi dua
Phong GD&DT xem xet danh gia thi dua vS cong tac SKKN thea cac n<)idung:
- T~p thS thl;Ichi~n dUng va c6 ch~t 1u911gquy trinh ch~m SKKN, t6 chuc t6t

cac hOC;ltd(>ngph6 biSn, ap d\lllg kSt qua SKKN (thi hi¢n a s6 bu6i t6 chuc, s6SKKN
dU(lc ph6 biin Ung d¥ng, hinh thuc t6 chuc); thl;Ic hi~n dang kY va n(>pSKKN vS
phong GD&DT dUngthai gian quy dinh;

- Ty l~ SKKN dugc xSp lOC;li/TScan b(>CB, GV, NV cua truOng;
_ SKKN dugc xSp lOC;lic~p nganh se dugc khen thuemg thea dUng quy dinh

hien hanh. Ca nhan viSt SKKN c6 n(>idung gi6ng nhau ho~c sao chep dSu khong
d~gc xSp lOC;liva xu ly hC;lb~c thi dua. T~p thS c6 ca nhan sao chep SKKN se bi xem
xet, nh~c nh6 trong danh gia thi dua cu6i nam h9C.

IV. TB ch.rc thrrc hien. .
1. Phong GD&DT
_Chi dC;lOcac truOng th\fc hi~n nghiem ruc Huang dful cong tac NCKH, SKKN
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nam hoc 2018-2019;
- Tham rmru UBND quan thanh I~p H9i d6ng khoa hoc c~p Quan danh gia va

cong nhan SKKN cua cac tnrong MN, TH, THCS trong quan; t6 chirc pho bien
SKKN co ch~t hrong,

2. Cac truirng MN, TH, THCS cong l~p, to' thuc thuQc qu~n
- Cac nha tnrong xay dung, triSn khai kS hoach thuc hien nhiern vu, cong tac

vS SKKN, NCKH.
- Chu d9ng t6 chirc cac lap dao tao, b6i duong, huang d~n cho can b9 quan ly,

giao vien, nhan vien dang ky dS tai NCKH- SKKN, cac yeu c~u vS n9i dung, hinh
thirc va tieu chuclndanh gia, xSp loai SKKN.

- Danh gia thi dua ca nhan, t~p thS trong nam hoc tren co sa danh gia kSt qua
thirc hien cac nhiem vu cong tac viet SKKN va NCKH.

- Th\1c hi~n chS d9 bao cao dinh ky va d9t xu~t theo yeu c~u cua c~p tren.
- T6 chuc ph6 blSn, Ung dl,lIlgSKKN ch~t luqng cao phil hgp v6i tinh hinh

th\1c tS dan vi, phil hgp v6i chuang trinh eua B9 GD&DT.
Phong GD&DT qu~ Thanh Xuan yeu c~u Hi~u truang cac truemg thuemg

xuyen don d6c, kiSm tra, danh gia ho?t d9ng SKKN va NCKH dS ho?t dQngnay th\1c
S\1co hi~u qua, thiSt th\1c gop phk nang cao ch~t luqng giao d\lc toan di~n cua nganh
GD&DT qu~ Thanh Xuan.

Noi nh~n:
- Nhutren;
- LB, CV phOng GD&BT;
- LUll VT.
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